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TUTORIEL 3 : CONSULTATION ET VALIDATION
DU COMPTE-RENDU ENTRETIEN VIA LE PORTAIL AGENT SIRHEN

Objectifs

Compétences
Résultats
Avenir

ﬁ;f)

Comment consulter et valider le
compte-rendu d’évaluation ?
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1-Connexion au portail agent de SIRHEN (2 cas)
Cas1- Connexion par le mail de notification de la disponibilité du compte-rendu

Lorsque le ou les évaluateurs ont validé leur partie du compte-rendu d’évaluation pour un agent, ce dernier recoit un mail
sur I'adresse mail académique (prénom.nom@ac-nantes.fr) ainsi que sur I-Prof (pour les Enseignants du public)

ou |_Professionnel (Pour les Enseignants du privé).

Ce message ne sera délivré que 72 heures apres la validation par le dernier évaluateur. Lorsqu’il y a 2 évaluateurs
pour un agent, c’est la validation faite par le dernier évaluateur qui déclenche le délai de 72h.

Le message regu par I'agent contient un lien cliquable « Consulter mon compte rendu ». Il permet d’accéder directement

au compte-rendu d’évaluation dans le portail agent SIRHEN et de consulter la date limite de saisie de ses propres observations.

Meodele de mail 4 lagent

Expéditeur : ne.pas.repondre@education.gouv.fr

Objet : Consultation Compte-Rendu d'entretien disponibia

Madamea. Monsieur

Noiis vous informons gue votre compte rendu de carnére ast désormais disponible 3 I'aide du lisn ci-dessous

Stes egalement tE3 5a15ir vos observations éventuelles jusqu'au <date limite de saisie des observations=.

Au-dela de cette date. vos remargques ne pourront plus étre prises en compte.
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Cas 2- Connexion directe au portail agent de SIRHEN

Si les évaluateurs vous disent avoir validé le compte-rendu et que vous n’avez regu aucun mail, vous pouvez y accéder
depuis I'adresse internet ci-dessous :

https://portail.agent.phm.education.gouv.fr/mapi-pac-portail-agent/ihmr/entretien-enseignant

Dans « Sélectionner votre guichet » choisir Académie de Nantes puis « Valider »

-~
;.-.n.sr 2 Choisissez votre guichet d'authentification
Educaffo
nakion
__:——:E'h:-—' nez votre guichet - Valider
Q, 11 |
Academie Lyon
Academiae Martinique Lol
Academnis Mayotte
Academie Montpellier
| Academis Mancy Meiz
n Academie Mantes ]
| Academie Mice
Academie Nouwvelle Caledonie
Academie Orleans Tours
| - - ) q Academia Paris NV
8 _~4
- - : - _ t—i
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Saisir votre identifiant et mot de passe de la messagerie académique, puis « Valider »

;:‘5"755’; accédez @ vos applications
-
" |
o _Af
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2- Consulter et valider le compte-rendu d’évaluation

1¢' cas : Votre compte-rendu d’évaluation n’a pas encore été validé par les évaluateurs.
Lorsque vous essaierez de vous connecter au portail agent de SIRHEN (directement), le message suivant s’affichera :
« Aucun compte-rendu n’est disponible pour le moment »

2°me cas : Votre compte-rendu d’évaluation a été validé par les évaluateurs.
Dans le mail recu, vous cliquez sur le lien « consulter mon compte-rendu » et vous arriverez aprés authentification
Directement sur un écran « Votre compte-rendu d’évaluation professionnelle ».
Vous accéderez ainsi aux appréciations qui ont été saisies par les évaluateurs.
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Vous arriverez sur I’écran suivant :

ACCEDER AU CONTENU

Rendez-vous de carriére >

Rendez-vous de carriére - Campagne 2017 / 2018

AVANCEMENT ACCELERE DU B8EME AU TEME ECHELON

VOS RENDEZ-VOUS

VOTRE RENDEZ-VOUS D'INSPECTION

Nouvelle convocation proposée pour votre inspection
Date proposée pour l'inspection - 06/11/2017 (2 10:15)
Lieu : collége

Evauzteur - I

VOTRE RENDEZ-VOUS DE CARRIERE AVEC VOTRE INSPECTEUR
Nouvelle convocation proposée

Date proposée pour I'entretien - 06/11/2017 (& 11:10)

Lieu : collége

Evaluateur - I

VOTRE RENDEZ-VOUS DE CARRIERE AVEC VOTRE CHEF
D’ETABLISSEMENT

Nouvelle convocation proposée

Date proposee pour I'entretien - 08/11/2017 (a2 10:00)

Lieu - coliege [N

Evatuateur - |

BN OECONNEXION

E DE L'ENSEIGNEMENT
LR, DE LA RECHERCHE
JE LIINNOVATION

IMPRIMER LA PAGE A

Oo

oo

RENDEZ-VOUS DE
CARRIERE

CONSULTER LE GUIDE
ETLA NOTICE SUR LA
RENOVATION DES
CARRIERES ET DE
L’'EVALUATION

HISTORIQUE

COMSULTER L'HISTORIQUE DE VOS
COMPTES RENDU S DE RENDEZ-VOUS DE
carRRIERE Ty

A+




14/05/2018

Pour visualiser le compte-rendu d’évaluation, cliquer sur le bouton

« Consulter votre compte rendu de rendez-vous de carriére et saisir des observations »

VOTRE COMPTE RENDU DE RENDEZ-VOUS DE
CARRIERE

Votre compte rendu de rendez-vous de carriére est disponibie
Vous avez jusqu'au 20/06/2018 pour saisir vos éventuelles observations.

COMSULTER VOTRE COMPTE RENDU DE RENDEZ-VOUS DE CARRIERE ET SAISIR DES
OBSERVATIONS Ty

VOTRE APPRECIATION FINALE

Aucune appréciation finale n'est disponible pour le moment




14/05/2018

Vous arriverez sur I'écran de I'ensemble des appréciations faites par les évaluateurs (item et appréciations littérales) :
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APPRECIATION GENERALE DES EVALUATEURS

Linspectaur

L& chef d'etablissemant

FRISE DE CONNAISSANCE

Vous dever prendre connalssance de volre comple rendu de rendel-vous de carrere.

(5 prise OE CONNAISSANCE VOUS POUTTET Saisl vos Eventuslies ohaemvalions

m VALIDER MA PRISE DE CONMALS BAHCE

Pour accéder a I'étape suivante, cocher le bouton « J’ai pris connaissance de mon compte rendu de rendez-vous de carriére »
Puis cliquer sur le bouton « Valider ma prise de connaissance »
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Vous arrivez sur I'écran de saisie de votre appréciation :
« Observations éventuelles sur votre compte rendu de rendez-vous de carriere ».

La date limite de saisie des observations est rappelée a I'agent. L’agent saisit ses observations.
L’agent confirme ses observations en cliquant sur le bouton « Valider les observations saisies ».
Une fois valider, il n’est plus possible a I'’évalué de modifier ses observations et vous revenez sur I’écran d’accueil.

PRISE DE COMNAISSANCE

aus AYED FES Connassance de volle comple rendy o fender-vous de caméne e 010812018

OBSERVATIONS EVENTUELLES SUR VOTRE COMPTE RENDU DE RENDEZ-
VOUS DE CARRIERE

‘aniormément & ta régiemenisbon apphicatie. wous ave prsdu'aur 20612018 pour sE51r C-IBESS0US VoS obServanol

m VALEDER LES QELSERVATIONS SAMEES




11

14/05/2018



